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Bucaramanga, Julio xx de 2020  

 

Señor 
(Nombre del representante legal) 
Cargo  
Nombre de la empresa  
La ciudad  

Asunto: Renuncia al encargo  

Cordial Saludo,  

En primera instancia quiero extender mi más sincero agradecimiento por la oportunidad que nos 

otorgó la empresa al seleccionarlos para el desarrollo del cargo de cargo desempeñado en nombre 

de la empresa; entiendo que con ello la compañía deposito en nosotros toda la confianza para 

contribuir con nuestro trabajo en la misión de la empresa.  

Deseamos informar la decisión de finalizar la relación contractual suscrita con ustedes desde el día 

de mes de año. Esta renuncia al cargo es voluntaria e irrevocable. Desempeñaremos nuestras 

funciones hasta el día de mes de año. La presente decisión responde a Describir los motivos.  

Espero que nuestra decisión no genere inconvenientes. Además confirmamos que todos los 

informes, dictámenes y demás documentos elaborados fuero elaborados de acuerdo a los 

lineamientos exigidos por el código de comercio, la ley 1314 de 2009, el DUR 2420 de 2015 y 

demás normatividad concordante con el ejercicio, y que estos quedan disponibles para su 

posterior revisión.  

Así mismo, es importante señalar que con la intención de no afectar los procesos de la empresa 

entregaremos el cargo en la fecha propuesta en el párrafo inmediatamente anterior; para que la 

administración pueda adelantar los respectivos trámites ante la cámara de comercio de (la 

ciudad). Además, poseemos toda la disposición para cualquier información o aclaración que sea 

requerida por la asamblea de accionistas o junta de socios, el representante legal o la nueva 

persona encargada de la labor.  

Atentamente,  

 

 

EDNA LILIANA DIAZ MURILLO  
Representante Legal  


